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平成２４年度近畿地方整備局研究発表会 

発表用電子データ作成要領（案） 

 

（１）発表のポイントを明確に 

発表にあたっては、ポイントを明確に、特に「考察」または「まとめ」を重点的に行う

こと。 

また、聴講者の関心を高めることも考慮して、発表方法を工夫すること。 

 （２）所要時間等 

発表者は、制限時間内で発表できるように内容を整理し、発表用電子データを作

成すること。 

１題の発表所要時間は、２０分（準備等１分、発表１４分、質疑応答５分）とする。 

なお、１５分経過すれば発表の途中であっても打ち切る。 

 （３）使用機器等 

発表方法は原則として、パワーポイントにより、パソコンとＰＣプロジェクターを使用

するものとする。発表時に使用するパソコン、プロジェクター、レーザーポインタは、

会場に設置している。（パソコンの持ち込みは認めない。） 

パワーポイントの操作は発表者側（補助者含む）で行うこと。（デスクトップ上に各発

表者のフォルダーが表示されています。） 

なお、パソコン、OS 及びソフトウエアの仕様は以下のとおりである。 

・パソコン CPU：Ｃｅｌｅｒｏｎ Ｍ 1.6GHz 

RAM：512MB 

HDD：80GB 

CD-ROM：最大 24 倍速 

       ・OS         ：Windows XP Professional 

       ・使用ソフトウエア：Microsoft OfficeXP(Excel・Word・Powerpoint) 

※パワーポイントのバージョンは２００２です。 

（office95 以下のバージョンでは対応できない場合があるので注意すること。） 

                   Microsoft Windows Media Player 10 

                   Adobe Reader 8.1 

      発表時には、上記仕様の機器等を使用するため、音声、画像（動画、ビデオ等）を

使用する場合は、上記の使用機器、ＯＳ、ソフトウエアで動作可能な発表用電子デ

ータを作成すること。 

   なお、発表用電子データの提出にあたっては、音声、画像（動画、ビデオ等）の有

無をメモ等で明記すること。 

※発表は整備局のパソコンを使用するため、要領に記載のないフリーソフトウェア

等はインストールできませんので使用しないで下さい。 
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（４）ビデオ等の動画を使用される方への注意事項 

既往の提出確認時に以下のような現象が発生しましたので、ご注意下さい。 

・作成時は、キーボード操作等で自動的に始まるはずの動画が、自動的に始まらな

い、又は動画を飛ばして次のページへ進んでしまう。 

この状況下において動画を動かす方法としては、マウスを使って動画箇所をクリック

又はダブルクリックをするか、それでも動かないものは、パワーポイントのスライドシ

ョーをいったん止め、別途、動画ファイルを立ち上げないと動かないという状況でし

た。 

 

（５）発表用電子データの提出に関する注意事項 

①ＣＤ、ＭＯ（２００ＭＢまで可）で郵送または持参、もしくはメール（５ＭＢ以下とし圧縮分

割はしないこと）による提出とする。メール送信時に文字化けや貼り付け図形等の移

動等が発生する可能性があるので極力ＣＤ、ＭＯによる提出とする。 

②大容量転送サービスの「宅ふぁいる便」等は不可 

 

（６）発表用電子データの提出期限、提出方法及び提出先 

詳細は別途発表者へ連絡します。 

 

 


