
申請
事項

必要な提出様式

○様式第18号
（実務経験証明
書）
※ 実務経験が２
年以上ある方

※ 証明はマンショ
ン管理業者が行っ
てください（申請者
による証明は不
可）。

氏名
変更

\2,300
※主任者証
の書換交付
の方のみ。
登録簿の変
更のみの方
は不要。

本籍
変更

不要

従事先
変更

不要

【標準処理期間】
交付申請に同じ。

【主任者証の発送方法】
交付申請に同じ。

再交付
申請

様式第25号
（再交付申請書）

○戸籍抄本（原本）
発行から３か月以内のもの

○返信用封筒（460円分切手貼付）
封筒の規格は交付申請に同じ。

○顔写真１枚（主任者証貼付用）
写真の規格等は交付申請に同じ。

○主任者証（業務で使用中の場合はコピーを添付）

変更
届出

○様式第24号
（登録簿登録事
項変更届出書）

なし

○返信用封筒（460円分切手貼付）
封筒の規格は交付申請に同じ。

○顔写真１枚（主任者証貼付用）
写真の規格等は交付申請に同じ。

○主任者証（汚損・破損の場合）

【標準処理期間】
申請書が到達した日の翌日から
起算して登録通知まで３０日を
要します（補正期間除く）。

【登録通知の方法】
登録後は登録通知書（ハガキ）
を登録住所地へ発送します。

【注意事項】
登録申請と交付申請を同時に行
うことは出来ません。

届出があった事項を登録簿に登
録後、通知書（ハガキ）を登録
住所地へ発送します。

■主任者証の書換交付
【標準処理期間】

交付申請に同じ。
【主任者証の発送方法】

交付申請に同じ。

【標準処理期間】
申請書が到達した日の翌日から
起算して交付まで３０日を要し
ます（補正期間除く）。

【主任者証の発送方法】
返信用封筒に格納し、簡易書留
により発送します。

手数料
収入印紙

必要な証明書及び写真等 その他

管理業務主任者申請等の必要書類一覧

○様式第17号
（登録申請書）

○様式第19号
（誓約書）

※ 住所変更について
主任者証の書換交付の必要はありませんが、管理業務主任者登録簿登録事項変更届の提出は必要です。（手数料（収入印紙）は不要）

※ 旧姓の使用について
管理業務主任者証に旧姓を併記することができます。
申請書には、「現姓［旧姓］ 名前」と記載し、申請書と合わせて旧姓が併記された住民票（原本）を提出してください。

※ 必要数以上に提出された書類・不要物は、返却いたしません。必要書類を十分確認の上、提出してください。

¥4,250

¥2,300

○住民票（原本）
発行から３か月以内のもの

※ マイナンバーは記載しないでください。

○身分証明書（原本）
本籍地自治体発行・発行から３か月以内のもの

【証明事項】
・禁治産又は準禁治産の宣告の通知を受けていないこと
・後見の登記の通知を受けていないこと
・破産宣告又は破産宣告手続開始決定の通知を受けていないこと

※ 日本の国籍を有しない場合は不要です。

○登記されていないことの証明書（原本）
法務局発行・発行から３か月以内のもの

【証明事項】

・成年被後見人、被保佐人とする記録がないこと

○試験合格証明書（原本（PDFの方は印刷したもの））
※賞状タイプの合格証書ではありません。

○登録実務講習修了証（原本（PDFの方は印刷したもの））
※ 実務経験証明書がある方は不要です。

○顔写真１枚（申請書貼付用）
カラー、縦3cm×横2.4cm、無背景、撮影6ヶ月以内

○交付講習修了証(原本（PDFの方は印刷したもの））
※ 申請日前6ヶ月以内に行われる講習の受講が必要。

ただし、試験合格日から1年以内に主任者証の交付申請を行った方は

講習の受講は免除されるため添付不要

○返信用封筒（460円分切手貼付）
長形３号封筒（縦23.5㎝×横12㎝のもの）
※ 料金別納・後納郵便（印刷・シール）は利用できませんので、

必ず切手を貼ってください。
※ 必ず送付先の住所・氏名を記載してください。

○顔写真２枚（申請書貼付用＋主任者証貼付用）
カラー、縦3cm×横2.4cm、無背景、撮影6ヶ月以内
※ 主任者貼付用の写真は申請書に貼付したものと同じものを同封して

ください。 主任者証貼付用の写真の裏面に氏名と撮影年月日を記入し

キズや紛失を防ぐため別途小さな袋等に入れてください。

○登録通知書（原本（ハガキ））
登録後、初めて交付を受ける方

○住民票（原本・前住所の記載があるもの）
発行から３か月以内のもの
※ 変更届出を行わず２度以上転居している場合は、住民票のほか、

住民票の除票（原本）又は戸籍の附票（原本）を添付してください。

○住所表示変更証明書（原本）
住所表示変更の場合（区画整理等）

○戸籍抄本（原本）
発行から３か月以内のもの

近畿地方整備局

登録
申請

交付
申請

○様式第21号
（交付申請書）

¥2,300

不要住所
変更






